A Tancsics Mihaly Szakkozépiskola, Szakiskola és Kollégium tankonyvellatasi
szabalyzata

Az iskolai tankonyvellatist az aldbbi jogszabdlyok hatdlyos szovege alapjan kell
megszervezni:

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol,

1998. évi LXXXIV. torvény a csalddok timogatdsarol;

2001. évi XXXVII. torvény a tankonyvpiac rendjérdl (a tovabbiakban torvény);

2003. évi CXXIX torvény a kozbeszerzésekrol;

2007. évi CLXIX. torvény a Magyar Koztarsasdg 2008. évi koltségvetésérol;

2007. évi XCVIIL. torvény a tankonyvpiac rendjérol szolo 2001. XXX VII. torvény
modositasardl;

23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet a tankonyvvé nyilvénitds, a tankonyvtdmogatas, valamint az
iskolai tankdnyvellatds rendjérdl (a tovabbiakban rendelet).

Az iskolai tankonyvellatas

Az iskolai tankonyvellatas feladata a tankonyv beszerzése €s a tanulékhoz torténd eljuttatasa.
Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskoldaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitdsi év sordn az iskola tanuldi részére megvasarolhatok legyenek. A
tankonyvellatas feladatait iskolankban az igazgat6 altal megbizott tankonyvfelelOs latja el.

Az iskolai tankonyvelldtds rendjét a szakmai munkakozosség véleményének kikérésével
évente az iskola igazgatdja dllapitja meg.

Tajékoztatasi kotelezettség

Az iskola a www.tmvp.hu honlapon (dokumentumok) tdjékoztatja a tanuldkat és a sziiloket az
iskolai tankonyvellatas folyamatairdl (a timogatds feltételeirdl, az igénybejelentés maddjardl, a
hatarid6krol), és nyilvdnossagra hozza az alapvetdé dokumentumokat.

Tankonyvrendelés, tankonyvcsomag osszeallitasa

A tankonyvjegyzék

A Torvény 8. §-anak (3) bekezdése 2007-ben még lehetové tette, hogy az iskola azokat a
konyveket is felvegye az iskolai tankonyvrendelésbe, amelyek nem szerepeltek a
tankonyvjegyzéken. Igaz csak abban az esetben, ha ,a szakmai munkakozosség, az
iskolasz€k, iskolaszék hidnydban az iskolai sziildi szervezet (kozosség) és az iskolai
didkonkorméanyzat” azzal egyetértett. A Torvény 2008. janudr 1-jével hatdlyba lépett
moédositidsa viszont hatdlyon kiviil helyezte a Torvénynek ezt a rendelkezését. A Torvény
moédositasa ugyanakkor a 2008. december 31-ig tarté idészakra a hivatalos tankdnyvjegyzéket
kibdvitette két masik jegyzékkel, melynek kozzétételét eldirta az Oktatdsi Hivatalnak. Az
egyik jegyzéket ,Jegyzék azokrdl a tankdnyvekrdl, amelyeket az oktatisért felelés miniszter
altal meghatdrozott 6sszeghatart meghalad6 fogyaszt6i dron hoznak forgalomba” elnevezéssel
(a tovdbbiakban: drkorldtot meghalad6 tankdnyvek jegyzéke), a mésikat ,,Jegyzék azokrol a
konyvekrdl, amelyeket a tankonyvvé nyilvanitasi eljards befejezése eldtt a tankonyvekre
vonatkozé eljirds szerint hoznak forgalomba” (a tovabbiakban: konyves jegyzék)
elnevezéssel kell kozzétenni. A modositas értelmében 2008. janudr 1-jétol az iskoldk
kizdrolag az eddigi évekhez hasonloan kozzétett tankonyvjegyzékrol, az drkorldtot meghalado
tankonyvek jegyzékérol, valamint a konyves jegyzékrol rendelhetnek az iskolai
tankonyvrendelés keretében. E hdrom jegyzéken szerepld tankomyvekre vehetik igénybe a
normativ tdmogatdst.



Amennyiben az iskola az drkorldtot meghalad6 tankonyvek jegyzékérdl, valamint a konyves
jegyzékrdl kivan rendelni az iskolai tankdnyvrendelésben, gy az e két jegyzékrdl vélasztott
tankonyveket, illetve konyveket csak ,,a szakmai munkakozosség €s az iskolaszEk, iskolaszék
hidnydban az iskolai sziil6i szervezet (k6zosség), valamint az iskolai didkonkorményzat
egyetértésével” teheti meg.

A hivatalos tankonyvjegyzéket az Oktatdsi Hivatal folyamatosan frissiti az Oktatdsi és
Kulturdlis Minisztérium honlapjan. Az iskolai tankonyvrendelés véglegesitésénél, illetve
moédositdsdnal a rendelés Osszedllitisanak id6pontjaban a jegyzékeknek a minisztérium
honlapjan elérhetd valtozata alapjan kell eljarni. Az esetleges vitds kérdésekben (példaul
szerepelt-e egy adott tankonyv a hivatalos tankonyvjegyzék valamelyikén a kérdéses
idépontban) a minisztérium honlapjan elérhetd archivumban megtaldlhaté valtozatot kell
hivatalosnak tekinteni.

Az Oktatési Hivatal 4ltal feliigyelt Nyilvantartasban

(http://www.tankonyv.info.hu) — a pedagégusok tédjékozodasat, tdjékoztatdsat, illetve a
tankonyvrendelés Osszedllitdsit megkonnyitendd - az eddigi évekhez hasonldéan kozzétett
tankonyvjegyzéken, az arkorldtot meghalad6 tankdnyvek jegyzékén, valamint a konyves
jegyzéken szerepld tankonyvek egyiitt szerepelnek, kiillonb6zé szinnel megjelolve, hogy
melyik tankonyv melyik jegyzéken szerepel. A Nyilvdntartdsban naprakészen megjelennek
azok az informécidk, amelyek az iskolédk tdjékozdoddsat segitik.

A tankonyvrendelés elkészitésénél figyelembe kell venni a helyi tantervet és a tanuldk, illetve
a szillok anyagi lehetOségeit.

A tankonyvek kivdlasztdsa a munkakozosségek feladata. Ennek soran azonban a kozoktatasi
torvény 19. §-dnak (2)-(3) bekezdésében foglaltakat be kell tartani, amely szerint: a pe-
dagégus nem valaszthat olyan tankonyvet, amelynek igénybevétele az iskolai
tankonyvrendelés és tankonyvellatds jogszabdlyban meghatirozott rendje szerint nem
biztosithaté valamennyi tanulénak. Ez azt jelenti, hogy a pedagdgus valasztisa nem idézhet
el6 olyan helyzetet, amely miatt a torvényben meghatarozott korben sériilne az ingyenesség
elve, a téritésmentes tankonyvhoz valé hozzijutds lehetdsége minden arra jogosult tanuld
szamara. A tankonyvcsomag egyiittes értéke nem lehet nagyobb anndl az 0sszegnél, amit az
iskola a rendelkezésre 4ll6 targyévi tankonyv-tdmogatasi keretbdl — a konyvtari
tankonyvkészlet felhasznildsaval - ellenszolgaltatds nélkiil tud az ingyenességre jogosult
tanulok rendelkezésére bocsdtani.

Ennek érdekében a munkakozoss€g-vezetO feladata:

e A tankonyveket az Oktatdsi Hivatal altal osszedllitott, és az Oktatdsi és Kulturalis
Minisztérium honlapjdn kozzétett hivatalos tankonyvjegyzéken szereplokbdl kell
kivélasztani, mivel ezek fogyaszt6i dra (az 4ltaldnos forgalmi addval egyiitt) nem
haladja meg a miniszter 4ltal meghatarozott, jegyzékben feltiintetett dsszeget.

* A munkakozosség vezeto felelossége, hogy egy tanévben egy tantargybodl csak egyféle
tankonyv cseréje valdésulhat meg indokolt esetben, igazgatdi engedéllyel, a hivatalos
tankonyvjegyzékhez igazodva. Tobb tankonyv cseréje csupidn abban az esetben
indokolhaté, ha a kordbban hasznalt tankonyv lekeriilt a hivatalos tankonyvjegyzékrol.



Az ingyenes tankonyvellatas

A gyermek, tanulé joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, csalddja anyagi
helyzetétdl fiiggden, kérelmére ingyenes tankonyvelldtasban részesiiljon.

Az iskola igazgatdja minden évben felméri a kedvezményt igénylOket; aszerint hogy
mennyi a normativ tdmogatdsra jogosultak szdma, héany tanulonak kell biztositani a
tankonyvellatdst az iskolai konyvtarbol torténd tankdnyvkolcsonzéssel.

A felmérés eredményérdl és a targyévi tankonyv-tdmogatasi keret felhasznaldsardl az
iskola igazgatéja tdjékoztatja az iskolai sziil6i szervezetet, az iskolai didkonkormanyzatot, és
irdsban kéri ki véleményiiket a tankdnyvtamogatas rendjének meghatarozasahoz.

Az ingyenes tankonyvelldtds azt jelenti, hogy az arra jogosultak oktatdsdhoz sziikséges
Osszes tankonyvrdl az iskola gondoskodik. A torvény szerint ennek két forméja lehet:

1. Az iskola fizeti ki a sziild, illetve a tanul6 helyett a tankonyvcsomag teljes arat, és a
tanuld6 megkapja a tankOnyveit. Az iskola daltal nydjtott pénzbeli tdmogatdssal
megvasdarolt tankonyv a tanulé tulajdondba keriil.

2. Az iskolai konyvtar kolesonzi a tanuldk részére ingyenesen a tankdnyveket. Ebben az
esetben a tankonyv az iskola tulajdona a tanul6 csak haszndlja azt.

Iskoldnkban vegyes rendszer valdsul meg, mely szerint a munkafiizet és a munkatankonyv
a tanul6 tulajdondba keriil, azt rendszeres és rendeltetésszerti haszndlat esetén nincs értelme a
tankonyvkolcsonzésbe bevonni. A kovetkezd tanévben is kiadhaté tankonyvek esetén az
ingyenes tankonyvellatds az iskolai konyvtaron keresztiil torténd kolcsonzéssel valosul meg.

A kolcsonzott tankdnyvek esetében a sziilé nem tarthat igényt arra, hogy a tankdnyveket
gyermeke ingyenesen tulajdonba kapja.

A konyvtarbdl kolesonzott tankdnyv addig az idépontig maradhat a tanuléndl, ameddig az
adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantirgybdl
vizsgét tesz, az frasbeli / szébeli vizsga megkezdéséig.

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziilje koteles a kolecsonzott tankdnyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazo kart a lentebb meghatdrozottak szerint az iskoldnak megtériteni.
Nem kell megtériteni a tankonyv rendeltetésszerii hasznalatabol szarmazé értékcsokkenést.

A tankonyv és tartos tankonyvkolesonzéssel kapcsolatos szabalyok

A tankonyv elvesztésével, megrongdloddsdval kapcsolatos szabdlyok.

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbdl tankdnyvet, tartds tankdnyvet kdlcsondz,
a tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziiléje koteles a tankonyv elvesztésébol, megrongalasabol
szarmaz6 kart az iskoldnak megtériteni.

A megrongalt vagy elvesztett tankonyvet a tanul6 koteles megtériteni.

A munkafiizet és a munkatankonyv a tanulé tulajdonaba keriil, azt rendszeres és
rendeltetésszerii hasznalat esetén nincs értelme a tankonyvkolcsonzésbe bevonni (ti. nem
adhato ki gjra).

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziiléje a tankonyv kolcsonzése esetén a tankonyv
elvesztésével, megrongdlodasdval okozott kart megtériteni koteles.

A kartérités Osszegét a konyv rendeltetésszert elhasznalddasi fokat alapul véve kell
meghatdrozni. A visszafizetés mértéke az értékcsokkenés figyelembevételével Kkeriil
kiszamlazasra: 1 év utan a beszerzési ar 75%-a, 2 év utan 50%-a, 3 év utan 25%-a, 4 év
utan 0%-a.



A kaértéritési Osszeget csokkenteni, mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a
kartéritéstol akkor, ha a tanulé anyagi €s szocidlis helyzete indokolja.
A Kartéritési Osszegre a konyvtaros tesz javaslatot, melyet az igazgaté hagy jova. Az

//////

A tankonyv iskolai konyvtdrbol torténd megvdsdrldsdnak szabdlyai

A tankonyv az iskolai konyvtarbdl megvasarolhat6. A megvasarlas feltétele, hogy a
tanul6 a tankonyv draként a tanuld, illetve a sziil6 a tankonyv rendeltetésszerti elhasznalodasi
fokat alapul vevo drat kifizesse. A tankonyv drdra a konyvtiros tesz javaslatot, melyet az
igazgatd hagy jova.

Igénybejelentés, a jogosultsag igazolasa

A tanul¢ illetve a sziild az iskoldban - a csaldd szocidlis vagy anyagi helyzetétdl
fliggben - ingyenes vagy kedvezményes tankonyvelldtast igényelhet. Az igénylést minden év
november 15-ig, az erre rendszeresitett igénylélapon kell benyujtani. Az igénybejelentd lapot,
valamint az ingyenesség feltételeirdl szold tdjékoztatist a didkok — legaldbb 15 nappal a
benyujtdsi hatdrid6 elott - az Oszi sziinet eldtti utolsd héten irdsban megkapjék, illetve az
iskola honlapjardl letolthetok.

Az igény bejelentési hatdrido elmulasztdsa jogvesztd, de csak akkor, ha az iskola
betartja a tdjékoztatdsi szabalyokat. Az igényl6t véltozas bejelentési kotelezettség terheli. Az
osztalyfonokok feladata a jogosultak korének tanév végi ellendrzése.

Igénylés esetén ingyenes tankonyvellatast koteles az iskola biztositani a nappali rendszert
iskolai oktatdsban résztvevd tanulé szdmdra, ha a tanuld illetve a sziild igazolja a
jogosultsagot az alabbiak szerint:

® tartosan beteg (szakorvos igazolja),
® sajdtos nevelési igényii (szakértsi és rehabilitdcios bizottsdg igazolja),
- testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossag egyiittes
eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos,

- pszichés fejlodés zavarai miatt a nevelési, tanuldsi folyamatban tartésan és
sulyosan akadélyozott (pl. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, kéros
hyperkinetikus vagy kéros aktivitdszavar)

®  hdrom- vagy tobbgyermekes csalddban élo (a megdllapitott csalddi potlék igazolja),

® nagykori és sajdt jogdan csaldadi potlékra jogosult (a megdllapitott csalddi potlék
igazolja),

® rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo (az errdl szolo hatdrozat
igazolja).

Abban a kérdésben, hogy a normativ kedvezményre val6 jogosultsag elbirdldsanal kit kell

- tartdsan beteg, sulyosan fogyatékos, harom- vagy tobbgyermekes csalddban €16,
nagykoru és sajat jogan csaladi potlékra jogosultnak tekinteni - kivéve, ha a csaladi
potlékra vald jogosultsag a legmagasabb életkor elérése miatt sziint meg - a csaladok
tdmogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV. torvény 1. fejezetében,

- sajatos nevelési igénylnek tekinteni, a kdzoktatasrol szol6 torvény 121. §-a (1)
bekezdésének 29. pontjadban foglaltakat kell alkalmazni.



Sziikség esetén a csalddi potlékrdl szolo igazoldst a munkdltatd, a munkahellyel nem
rendelkez0 részére az Allamkincstar Teriileti Igazgatosdga adja ki. A csalddi pétlék igazolhat6
bérjegyzékkel, szdmlakivonattal vagy postai igazol6 szelvénnyel is.

Az igényldlaphoz igazoldsokat csatolni nem kotelezd, de az igényldlap benyujtdsaval
egyidejiileg be kell mutatni a normativ kedvezményre vald jogosultsdgot igazol$ iratot. A
bemutatds tényét az iskola rdvezeti az igénylOlapra. Az igényld az dltala kozolt adatok
valédisagiért biintetdjogi feleldsséget visel. Ellendrzés sordn az iskola, az iskolat fenntartd
onkormanyzat vagy az Allami Szamvevészék bekérheti az igazolasokat. Ezért az igazolasok
madsolatdt csatolni célszerd.

Ha az igényjogosultsdg a tanuléi tankonyvvasarldshoz nydjtott normativ hozzajarulds
igénylését kovetd idépont utdn all be (iskolavaltas) az iskola a tankonyvek kolcsonzésével
teljesitheti az igényt.

Tovadbbi tamogatdsok az egy- és kétgyermekes csalddoknak

A jogszabalyok szerint a normativ kedvezmények kielégitését kovetéen az iskola
tovabbi kedvezményeket dllapithat meg a fent emlitett csaladoknak szociélis alapon.

Iskoldnkban ez a Téncsics Mihdly Kozépiskolai Alapitvanyhoz benyujtott igénylés
alapjan val6sul meg. A kozvetlen anyagi tdmogatds nyudjtdsandl eldnyben kell részesiteni azt,
aki igazolja, hogy csalddjdban az egy fOre jut6 jovedelem 0sszege nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér (minimdlbér) mastélszeresét.

Igénybejelentés esetén azon tanuldk részére, akiknek a tankonyvellatasat az iskolank
tankonyv tdmogatdsi rendszere nem tudja megoldani, november 30-ig kezdeményezziik a
tankonyv- €s tanszerellatas tAimogatdsanak megallapitasat a telepiilési onkormanyzatnal.

A konyvtari allomany bévitése

A jogszabdlyok szerint az iskola részére tankdnyvtdmogatds céljara jutd teljes
Osszegnek legaldbb huszondt szdzalékat tankonyv, illetve az iskoldban alkalmazott ajdnlott és
kotelezd olvasmdanyok, elektronikus adathordozon rogzitett tananyag, kis példanyszdmi
tankonyv vdasdrldsdra kell forditani. A megvasdrolt konyv, tankonyv, elektronikus
adathordozon rogzitett tananyag az iskola tulajdondba, az iskolai konyvtir, konyvtarszoba
alloménydaba keriil.

A tankonyvek beszerzése

A sziil6 anyagi helyzetétdl fiiggben koteles biztositani a gyermeke oktatdsdhoz
sziikséges tankonyveket, de nem kotelezhetd arra, hogy minden esetben Uj tankonyveket
szerezzen be.

Az iskolai tankonyvrendelést az iskola igazgat6ja éltal megbizott tankdnyvfelelds
késziti el, a szakmai munkak6zosség véleményének beszerzését kovetden, a kdzoktatasrol
sz616 1993. évi LXXIX. torvény (a tovabbiakban: kozoktatdsrdl szolo torvény) 19. § (1)
bekezdés c) pontjanak és (2) bekezdésének figyelembevételével. A tankOnyvrendelés
alapjan kell meghatirozni, hogy a tankonyv vasarlasara rendelkezésre allo Osszeget mely
tankonyvek vasarlasara forditjak.

A tankonyvrendelés elkészitéséhez az iskola igazgatdja beszerzi az iskolai sziil6i
szervezet (kozosség) és az iskolai didkonkormanyzat véleményét.



Tankonyvfelelos

Iskolankban a tankonyvellatas feladatait az intézmény latja el olyan forméban, hogy a
kiilonbozo tankonyvforgalmazokkal a tankonyvek forgalmazasara vonatkozd szerzodést kot,
és az intézmény a tankonyveket a tankonyvforgalmazotol értékesitésre atveszi.
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Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az igazgatd a
felelés. Az igazgatd jeloli ki a tankonyv-értékesitésben kozremikodd személyt
(tankonyvfelelds), aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Ha az intézmény vezetdje az iskola mds alkalmazottjit kivdnja megbizni a
tankonyvfelelds feladatkorével, akkor ezt — rendkiviili eseteket leszdmitva — a tanév
munkatervében rogziteni kell. Ha a tankonyvfelelds az elkdvetkezd tanévben nem kivanja
ellatni feladatait, akkor ezt legkésObb a tanévnyito értekezleten koteles bejelenteni.

A tankonyvfelelos feladatai:

e Az iskola minden év november 15-ig koteles a kedvezményekkel kapcsolatos tanul6i
igényeket felmérni. A tankonyvfelelds a felmérés alapjan megallapitja, hogy hany
tanuldonak kell biztositania a normativ kedvezményt, illetve hany tanulé igényel
tankonyvtamogatast. Az adatokat irdsos formdban november 25-ig ismerteti az
intézmény vezetdjével.

e A munkakozosségek javaslatai, az SZM és a DOK jévdhagydsa alapjan a
tankonyvrendelés elkészitése minden tanév februar 28-ig.

e Lista kiaddsa minden tanul6 részére az oktatashoz sziikséges tankonyvekrdl a cim, a
cikkszdm és az ar megjelolésével.

¢ A tankOnyvek kiosztdsa lehetdleg az elso tanitasi napot megel6z6 héten.

e A tankoOnyvfelel6s a tankonyvellaté 4altal kért idében az el nem adott készletet
visszdruzza.

e Pétrendelést az elso tanitasi hét végéig adhat le.

Elismervény és szamla

Az ingyenes tankonyvellatasra nem jogosult tanuldk szamara tételes elismervényt kell
adni a tankonyvek egységarardl, darabszamarodl €s a kifizetett 6sszegrol. (A kereskedelmi és
addtorvények szerint)

Az ingyenes tankonyvelldtdsra nem jogosult tanuldk szamadra kérésre szamlat kell
kiadni, a munkaltatéi vagy mads iskolakezdési tdmogatds igazoldsa céljabdl (a munkdltato
cimére).

Az tankOnyvtadmogatas 6sszegérdl a tanuld, illetve a sziil6 nevére szO0l6 szamla nem
allithato ki.

A konyvtdros feladatai:

e Jun. 1-t6l a normativ tdmogatdsi jogosultsidgi valtozdsok nyomon kovetése és

Osszesitése,

A konyvek atvétele, bearazds, nyilvantartasba vétel,

Leltarkonyv vezetése, szdmlarendezés, Hsszesités,

A normativ timogatottak részére a tankonyvellatés biztositdsa (a fentiek szerint),

Alloményvédelem, a tanév kozben eltivozé tanuldktél a konyvtari konyvek

visszaszedése,

e Az elveszitett és téritett tankonyvek torlési jegyzékének elkészitése, leltarkonyvbol
valo kivezetése,



® A tanév végén a tartds és kolcson tankonyvek visszaszedése, Osszesito lista készitése,
e Harom évenként kotelezd dlloményellendrzés (leltar).

Az osztdalyfonok feladatai:

e A tanév eleji felmérés megadott szempontjai alapjin javaslat alapitvanyi tdmogatas
odaitélésérol,

® Vezetésével megtorténik a tartds tankonyvek felvétele (szept. 15-ig),

® Begylijti, leellendrzi, €s 0sszesiti a normativ timogatds igényldlapjait és az igazoldsok
madsolatait (nov. 15-ig),

e A tanév végén feliilvizsgdlja a jogosultak korét, tekintettel a tanuldk ki- és
beiratkozdsara és szocidlis helyzetének valtozasidra (mdj. 30-ig), (fenndll-e még a
jogosultsdg, az tdjonnan érkezett tanuldval nyilatkozatot kell toltetni és igazolast
mellékelni),

e Vezetésével a tanuldk leadjak visszaadandd kolcsonzott tankdnyveiket (jun. 15. vagy a
szobeli vizsga els6 napja)

o Irdsban értesiti a tanuldkat a tankonyv atvételének helyérél, idejérél és a varhaté
Osszegérdl (jun. 15-ig)

® A tanév elején ellendrzi a tanuldk tankonyvkészletét (szept. 1.)

Jogorvoslati lehetdségek

A nevelési-oktatdsi intézmény a tankonyvelldtdssal kapcsolatos dontéseit -
jogszabalyban meghatédrozottak szerint- irdsban kozli a tanuléval, illetve a sziilével. A tanuld,
a sziilé az iskola jogellenes dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa
ellen a kozléstol, ennek hidnydban a tudomadsdra jutdsatol szamitott tizenot napon élhet
jogorvoslati jogaval, amelyet a jegyz6hoz kell benyujtania.



A tankonyvellatas rendje X/Y. tanévben

A tankonyvelldtdssal kapcsolatos hatdridos feladatok:

X. oktéber 23-ig

Az ingyenesség feltételeirdl, illetve a normativ kedvezményen tdli tovéabbi
kedvezményekrdl sz416 tajékoztatast is tartalmazo igénybejelentd lap dtaddsa a didkok
szdmdra. Ugyanennek a lapnak a megjelentetése az iskola honlapjan.

Felelds: igazgato, osztalyfonokok
X. november 12.
A kitoltott igénybejelentd lapok Osszeszedése, leaddsa a tankonyvfeleldsnek.
Felelds: osztalyfonokok
X. november 16.

A tankonyvfelelos a felmérés alapjan megallapitja, hogy hany tanulénak kell
biztositania a normativ kedvezményt, illetve hany tanulé igényel és milyen
tankonyvtadmogatast a normativ kedvezményen tdl. Az adatokat {rdsos formaban
november 25-ig ismerteti az intézmény vezetdjével.

Felelds: tankonyvfelelOs
X. november 30.
A tankonyvtamogatds modjanak meghatarozasa.

Felelds: igazgato
Y. januar 15-ig
A pedagégusok nyilatkoznak a kdvetkezd tanévben éltaluk haszndlt tankdnyvekrdl. A

szakmai munkakdzosség véleményének kikérése, tankonyvrendelés elkészitése. (Az
esetlegesen sziikséges egyeztetési eljards lebonyolitasa.)

Felelds: igazgato, tankonyvfelelOs
Y. februdr 7-ig

A kedvezményekkel kapcsolatos igényfelmérés eredményérél az iskola igazgatdja
tajékoztatja az iskolai sziiléi szervezetet, az iskolai didkonkormanyzatot, és kikéri
véleményiiket a tankonyvtimogatds rendjének meghatirozasihoz. A véleményt
természetesen irdsban kell kikérni, és dokumentalni kell az frdsos védlaszokat.

Felelds: igazgato
Y. februar 28.
Az iskolai tankonyvrendelést az iskola — jogszabdlyban meghatirozottak szerint,
elektronikus formaban megkiildi a terjesztének és a kozoktatds informacios
rendszerének.

Felelos: tankonyvfelelds
Y. junius 15.

A konyvtéri tartds és kolesonzott tankonyvek konyvek visszagyiijtése, osztilyszinten,
eldre egyeztetett iddpontban.

Felel6s: iskolai konyvtaros



Y. jinius 15-ig
Sziilok, illetve a tanuldk tdjékoztatdsa a tankonyv értékesitésének helyszinérdl,
valamint az értékesités idopontjairdl.
Felelds: igazgato
Y. jinius 16. (beiratkozas)
A9, 11, 13, 14. évfolyam kedvezmény igénylésének leaddsa.
Felel6s: iskolai konyvtaros
Y. junius 28.

Az iskolai tankonyvrendelés médositdsa a lemorzsolddds, a beiratkozds, a normativ
tdmogatasban részesiilok korének véltozdsa, a visszagyUjtott konyvtiri édllomédny, a
munkakdzosségek, osztalyfonokok jelzései alapjan.

Felelds: tankonyvfelelOs
Allami normativ hozzajarulas a tanulék ingyenes tankonyvellatasahoz (iij rendszer)

A tankoOnyvellatds 2008. évi dllami tdmogatdsdt a Magyar Koztarsasdg 2008. évi
koltségvetésérol szolé 2007. évi CLXIX. torvény 3. szdmi mellékletének 17.2. pontja
hatdrozza meg. E pont a) alpontja a tanuldk ingyenes tankonyvelldtdsdnak biztositdsdhoz
nyudjtott normativa Osszegét 10.000 forint/f6/évben, mig b) alpontja a tanuldk
tankonyvellatdsdhoz torténd dltaldnos hozzdjarulast 1.000 forint/f6/évben dllapitja meg.

Uj tamogatasi forma az altalanos hozzajarulds, amely az iskola osszes tanuléja
igényelhetd, a kapott tdmogatds Osszege felhaszndlhaté az ingyenes tankonyvelldtas
kiegészitésére vagy/és a rdszorultak kdrének bovitésére.

Az tankonyvtamogatas felhasznalasa

A tankOnyvtidmogatds felhasznédlhaté a tanuldi tankonyvvasarlas teljes koltségeinek
atvéllalasara és csokkentésére, tankonyv, kis példanyszamui (szakmai) tankonyv, tanuldi
munkatankényv, munkafiizet, tartés tankonyvek (atlasz, feladatgyiijtemény stb.)
beszerzésének tdmogatasira, tovabba az iskolai tankdnyvrendelés teljesitésére.



Zaro rendelkezések

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a
- kozoktatasi intézményre,
- az iskola tanuldira,
- az iskola pedagdgusaira, mas alkalmazottaira,
- az iskola tanuldira és sziileikre.

Ezen igazgat6i utasitds 2008. junius 30-dn 1ép hatdlyba és ezzel egyidejlileg minden kordbbi
vonatkozd bels6 utasitds hatdlyat veszti.

A szabdlyzat tartalmit az intézmény igazgatohelyettesei kotelesek ismertetni a beosztott
munkatdrsakkal. A szabdlyzat egy példanydt hozzaférhet6vé kell tenni az intézmény
valamennyi alkalmazottja szimara az igazgatohelyettesi iroddban és a tanariban.

A felelds igazgatohelyettesnek gondoskodni kell a szabalyzat olyan médositasardl, a mely az
4j torvények és rendeletek hatdlyba 1épése miatt sziikséges.

Kelt: Veszprém, 2008. aprilis 30.

Kormendi Istvédn igazgatd Horvathné Balogh Rita gazdasagi vezetd

Kapjdk:
- igazgatd
- igazgatdhelyettes
- gazdasagi vezetd
- belsd ellendr
- konyvtéros
- tankonyvfelelds
- ,,A” tanari
- ,,B” tanari
- irattdr
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